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多数あり、ご不便をおかけします。 

     記録集には、訂正済資料を掲載しますので、 
                            ご了承願います。 

場 所 誤 正 

P1 １行目 特別支援学級担任発令が 特別支援学級担任  が 

P6 地域手当欄 
（給料表改訂） 

正規支給 5,387 
支給済額 5,289 

正規支給 5,378 
支給済額 5,280 

P6 総支給額欄 
現金支給額欄 
（給料表改訂） 

正規支給 11,887 
支給済額 5,289 

正規支給 11,878 
支給済額 5,280 

P6 理由及び算出基礎欄  
（給料表改訂） 

算出基礎:教(二)給料 339,100 円 算出基礎:教(二)給料 338,500 円 

P6 理由及び算出基礎欄 
（給料表改訂） 

≪地域手当≫ 誤支給済額 
(339,100 円+13,564 円+0 円)×1.5/100=5,289 円 

≪地域手当≫ 誤支給済額 
(338,500 円+13,540 円+0円)×1.5/100=5,280 円 

P6 理由及び算出基礎欄 
（給料表改訂） 

≪地域手当≫ 正規支給額 
(339,100 円+13,564 円+6,500 円) 
×1.5/100=5,387 円 

≪地域手当≫ 正規支給額 
(338,500 円+13,540 円+6,500 円) 
×1.5/100=5,378 円 

P6 理由及び算出基礎欄 
（給料表改訂） 

≪地域手当≫ 追給額 
正規支給額 5,387 円-誤支給済額 5,289 円 
＝追給額 98 円 

≪地域手当≫ 追給額 
正規支給額 5,378 円-誤支給済額 5,280 円 
＝追給額 98 円 

P11 中段 ◎添付書類 ◎提出書類 

P13 ≪参考≫２行目 ９月分雇用保険料額 1,500 円 ９月分雇用保険料額 1,000 円 

P14 上段 日付 ２１～２２年  １１～２月分 ２１年  ９月分 

P16 上段 日付 平成２１年 ９月 平成２１年 １０月 

P23 事例 １行目 平成２１年１２月１日付け 平成２１年６月１日付け 

P23 事例 ２行目 修正が間に合わず１２月期末勤勉手当 修正が間に合わず６月期末勤勉手当 

P24 上段 
手当名記入欄 

１２月期末 
１２月勤勉 

   期末 
   勤勉 

P33 下段 ※新規追加 
◎支給日 一の給与期間の分を翌月の給料の支
給日に支給する。ただし、離職又は死亡した場合
は、その際は支給することができる。 

P37 教員特殊業務手当
とは 1 行目 

一級又は二級   のものが 一級・二級又は特二級のものが 

P37 支給対象職員 中学校     に所属する 中学校、高等学校に所属する 

P37 支給対象職員 教育職給料表  ㈡の２級  又は１級の 教育職給料表㈠・㈡の２級・特２級又は１級の 

P37 下段 ◎支給方法  翌月の給与支給日に支給する 
◎支給日  一の給与期間の分を翌月の給料の
支給日に支給する。ただし、離職又は死亡した場
合は、その際は支給することができる。 

P39 
支給対象職員（１） 

学校におかれる生徒指導主事 学校に置かれる生徒指導主事 

P39 
支給対象職員（２） 

特殊学級を含む 特別支援学級を含む 

P39 下段 ◎支給額および支給方法 ◎支給額及び支給日 

P39 下から１行目 翌月の給与支給日に支給する 
一の給与期間の分を翌月の給料の支給日に支給
する。ただし、離職又は死亡した場合は、その際は
支給することができる。 

資料訂正箇所正誤表 



 

 

◎事例 

学校事務職員Ａさんは平成２１年１２月１２日（土）に授業参観のため８時間の勤務を命じられまし

た。その振休は１２月１４日（月）に取ります。当日、子供の発熱のため急遽８時間の年休を取ることに

なりました。この場合でも２５／１００の時間外勤務手当が発生します。 
 

割り振り変更前（通常の割り振り） 
 

１２／６ 
（日） 

１２／７ 
（月） 

１２／８ 
（火） 

１２／９ 
（水） 

１２／１０ 
（木） 

１２／１１ 
（金） 

１２／１２ 
（土） 

     
 

４０時間の勤務割り振り 
 

    

割り振り変更後 

１２／６ 
（日） 

１２／７ 
（月） 

１２／８ 
（火） 

１２／９ 
（水） 

１２／１０ 
（木） 

１２／１１ 
（金） 

１２／１２ 
（土） 

     
 

４８時間の勤務割り振り 
 

    
 

   

勤務が割り振られた日
１日８時間勤務 

◎時間外勤務手当で注意する点 

・日曜日から土曜日を１週と考えます。 

・１週の勤務の割り振りが４０時間を超えるとその超えた時間に対して２５／１００の時間外勤務手当

が支給されます。ここで注意する点は、勤務の割り振りに対して時間外勤務手当が発生するということ

です。事例の場合、振休が週をまたぎ、１週の勤務の割り振りが４８時間となっています。 

・年休を８時間取得しているので実勤務時間は４０時間ですが、勤務の割り振りは４８時間であること

に変わりはないので超過の８時間に対して２５／１００の時間外勤務手当が発生します。間違いやすい

点なので注意してください。 

 

 

 

 

 

⑬時間外勤務手当の具体的な事例 

 



 

 

 

 

 

4 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 5 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 6 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 7 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 
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8 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 9 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 10 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 11 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 
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12 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 1 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 2 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 3 日 ｜ 月 ｜ 火 ｜ 水 ｜ 木 ｜ 金 ｜ 土 
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平成２１年度 カレンダー 
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